Приложение №1

к Решению сельского Совета депутатов

 Рыбинского сельского поселения

от 25.03.2011г. 17/1 

Порядок 

организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения.
1.Общее положение.

1.1. Настоящий порядок регулирует отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения.

1.2. Действие настоящего Порядка не распространяется на:

1) отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется органами местного самоуправления Рыбинского сельского поселения;

2) порядок рассмотрения обращений граждан в органах местного самоуправления Рыбинского сельского поселения;

3) порядок предоставления в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий.

1.3.Основные принципы обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения:

1) открытость и доступность информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

2) достоверность и своевременность информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения;

3) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения;

4) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организации на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения.

1.4. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральном законе порядке к сведениям, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

1.5. Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа устанавливается федеральным законом.

2. Способы обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) органами местного самоуправления Рыбинского сельского поселения информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2) размещение органами местного самоуправления Рыбинского сельского поселения информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах;

3) ознакомление пользователей с информацией о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения в помещениях. Занимаемых указанными органами, а также через библиотечные и архивные фонда;

4) присутствие граждан(физических лиц), в том числе председателей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения;

5) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения;

6) другими способами, предусмотренными законами, иными нормативными актами, в том числе муниципальными правовыми актами.
3. Форма предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения.

3.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа, согласно федеральным законам и иным нормативно правовым актам Российской Федерации, законам и иным нормативно-правовым актам Волгоградской области, муниципальными правовыми актами Рыбинского сельского поселения.

3.2. в случае, если форма предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления не установлена, она может определиться запросом пользователя информацией. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в органе местного самоуправления.

3.3. Информация о деятельности в устной форме предоставляется пользователям информацией во время личного приема, а также по телефонам органа местного самоуправления Рыбинского сельского поселения.

3.4. Информация о деятельности может быть передана по сетям связи общего пользования.
4.Обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения.

Обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляется информации в другом органе местного самоуправления Рыбинского сельского поселения , об этом также в течении семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией. 

4.1. Уполномоченное на подготовку ответа должностное лицо вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления необходимой информации пользователю информацией.  

5.Порядок предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения по запросу.
5.1.Информация о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором в соответствии с пунктом6 настоящего Порядка содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления, должностного лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос (регистрационный номер и дата).

5.2. При ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации.

5.3.При запросе информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения, опубликованной в средствах массовой информации, в ответ на запрос органы местного самоуправления вправе ограничится указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация.

5.4. В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответ на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, орган местного самоуправления обязан предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа. 

5.5. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации органом местного самоуправления.

6.Основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения.
6.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения не предоставляется в случае, если:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке принятых правовых актов, проведении анализа деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения, 
либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователей информацией.
6.2. Информация о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения о своей деятельности не предоставляется по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации.

7. Информация о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения, представляемая на бесплатной основе.

Пользователю информацией предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая органами местного самоуправления Рыбинского сельского поселения  в отведенных для размещения информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения местах;

3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) иная установленная законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Рыбинского сельского поселения информация о деятельности.
8.Плата за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения.

8.1. Плата за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе.

Плата взимается в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

8.2. В случае предусмотренном частью 1 настоящего пункта, пользователем информацией оплачиваются расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходы, связанные с их пересылкой по почте.

8.3. Средства, полученные в качестве платы за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения, подлежат зачислению в бюджет сельского поселения.

9.Конторль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения.

9.1. Контроль  за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Рыбинского сельского поселения осуществляет глава поселения.    
